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評価者が部下の評価結果を一覧で確認する方法
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スマートレビュー

①スマートレビュー内のビュー切り替えを利用

②CSVデータをダウンロードし利用

③管理者ユーザーがプロファイルブックへ評価結果を登録し、
シートガレージやシャッフルフェイスを利用

■ 概要

評価者が評価後、対象者に対して入力した評価結果を一覧で確認する方法

■ 実施パターン
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スマートレビュー 各パターンの対応比較

実施パターン

管理者
ユーザー
負担

管理者ユーザーの必要な対応

評価者の
利用しやすさ

推奨対象者数 他機能の活用

①スマートレビュー
内のビュー切り替え
を利用

なし なし
低

50人以下
中
・詳細条件の検索

②CSVデータをダウ
ンロードし利用

低
低
・イベントごとのCSV出力権限設定

中 100人以上 なし

③管理者ユーザーが
プロファイルブック
へ評価結果を登録し、
シートガレージやシ
ャッフルフェイスを
利用

高

高
・CSVダウンロード
・プロファイルブックのシート作成
・アクセス権限の設定
・プロファイルブックのシートへCSV

アップロード

高
100人以上

高
・シートガレージ
・シャッフルフェイス

※注意事項
・②③で実施する場合、CSVをダウンロードするために評価の〆切タイミングを設ける必要があります。
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スマートレビュー

■評価結果のソート

①スマートレビュー内のビュー切り替えを利用

☞ 実施概要 評価者がスマートレビューの対象者一覧画面にてビュー切り替えを行い、評価の高い/低い順でソートし確認する

☞ メリット 評価者の好きなタイミングで確認をすることができる

☞ デメリット 1ページに表示される人数が20人までと制限がある

【操作手順】
STEP１：ビュー切り替えで評価結果でソート
１）対象者一覧画面のビュー切り替えで入力内容を表示
２）評価のラベル名をクリックし、昇降順でソート
３）1ページずつ結果を確認していく

■ビュー切り替え

※評価調整を行う場合
対象者一覧画面のビュー切り替えにて対象者の評価を修正

※補足
・ビュー切り替えの画面から入力することも可能
・「詳細条件で絞り込む」から「役職」「等級」といった条件で対象者を絞り
込むことが可能
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スマートレビュー ②CSVデータをダウンロードし利用

☞ 実施概要 1次評価、2次評価などの各評価タイミングで評価者がCSVをダウンロードし、一覧で確認する

☞ メリット 評価者がCSV上で評価一覧を確認することができる

☞ デメリット 評価者がダウンロードするにはイベントごとに管理者の権限設定が必要

【操作手順】
STEP１：管理者ユーザーがCSV出力権限を設定
１）評価開始前に管理者ユーザーが各イベントのメニューから

CSV出力権限を評価者に許可する

STEP2：評価者がCSV上で一覧確認
２）評価者が対象者一覧画面でCSVをダウンロードする
３）ダウンロードされたCSV上で対象者の評価一覧を確認

■ CSV出力権限設定

■CSV上で一覧確認

※評価調整を行う場合
評価者がダウンロードしたCSVにて評価を修正後、管理者ユーザーへ送付し、
管理者ユーザーにてCSVをアップロード

■CSVダウンロード

管理者ユーザー対応
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スマートレビュー ③管理者ユーザーがプロファイルブックへ評価結果を登録し、
シートガレージを利用

☞ 実施概要

☞ メリット

☞ デメリット

【操作手順】
STEP１：管理者ユーザーが評価結果をプロファイルブックへ登録
１）評価締切日後、管理者ユーザーにてCSVをダウンロード
２）プロファイルブックに評価結果シートを作成
３）１）の評価結果を２）のシート情報へアップロード

STEP2：評価者へ評価結果の閲覧・出力権限を付与
４）管理者ユーザーがアクセス管理にて、評価者へ下記権限を設定

・プロファイルブック、シートガレージ、シャッフルフェイスを使える権限
・プロファイルブックの「評価結果シート」へ閲覧権限
・その他の設定にてシートガレージのCSVダウンロード権限

STEP3：評価者がシートガレージやシャッフルフェイスで一覧確認
■シートガレージ
５）評価者がシートガレージの「評価結果シート」からCSVをダウンロード

またはチャートから対象者の評価分布を確認
■シャッフルフェイス
５）評価者がシャッフルフェイスにて横軸に評価、縦軸に役職・等級などを
設定し、評価一覧を確認

・評価者が3つの機能にて評価一覧を確認することができる（CSV、チャート、マトリクス）

・管理者ユーザーの工数がかかる（CSVダウンロード、権限付与、シート作成、CSVアップロード）
・評価者は管理者が各種設定が終了するまで確認ができない
・シートガレージのCSV出力権限を付与する場合、閲覧できるシート全てが出力対象となる

1次評価、2次評価などの各評価タイミングで管理者ユーザーがプロファイルブックへ評価結果のみをアップロード。
評価者はシートガレージからCSVダウンロードやチャート、シャッフルフェイスのマトリクスで確認する

■プロファイルブックシート作成

■アクセス権限の設定

■シートガレージやシャッフルフェイスで一覧確認

管理者ユーザー対応

管理者ユーザー対応

使える機能 閲覧権限 CSV出力権限

※評価調整を行う場合
評価者が提供されたCSVにて評価を修正後、管理者ユーザーへ送付し、
管理者ユーザーにてCSVをアップロード
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