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レイアウト設定のポイント
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概要

■ 概要

プロファイルブックのレイアウトを設定する際、設定するパーツによって
仕様や各機能での活用方法が異なります。

本資料では、各パーツの仕様や各機能への展開可否及びイメージを記載して
います。

■ アジェンダ

P1 ： パーツの仕様
P5 ： 機能展開時のイメージ
P10 ： 各パーツの設定例
P12 ： 設定時の注意点

※参考情報

・レイアウト設定とは
https://help.kaonavi.jp/hc/ja/articles/30384402466317#view-layout

・パーツとは
https://help.kaonavi.jp/hc/ja/articles/30384444419213

https://help.kaonavi.jp/hc/ja/articles/30384402466317#view-layout
https://help.kaonavi.jp/hc/ja/articles/30384444419213
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パーツの仕様

レイアウト設定時に使用できるパーツは大きく３つの役割に分けることができます。

入力項目

自由（テキスト）

テキストボックス
テキストエリア

リンク

選択肢

プルダウンリスト
ラジオボタン

チェックボックス
顔写真

数値

ナンバーボックス

日付

日付（カレンダー）
年月（カレンダー）

添付

ファイル添付

自動処理

計算処理

計算式パーツ

グラフ

レーダーチャート

見栄え調整

見出し

タイトルボックス
メッセージボックス

スペース・改行

スペースエリア

パーツの種類
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パーツの仕様

入力項目

自由（テキスト）

テキストボックス
テキストエリア

リンク

選択肢

プルダウンリスト
ラジオボタン

チェックボックス
顔写真

数値

ナンバーボックス

日付

日付（カレンダー）
年月（カレンダー）

添付

ファイル添付

自動処理

計算処理

計算式パーツ

グラフ

レーダーチャート

見栄え調整

見出し

タイトルボックス
メッセージボックス

スペース・改行

スペースエリア

パーツには、値のマスター設定の有無があります。同じ「入力項目」でも、マスターの有無が
あります。マスターの有無により、各機能への展開の仕方が変わります。※P5～9参照

マスター形式

赤枠がマスター有のパーツ
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パーツの仕様 各パーツでできること１

パーツによって入力・表示形式や各機能への展開可否が異なります。
P5～9にて展開の違いについてご説明いたします。

仕様
（入力/表示形式）

各機能展開

共通
プロファ
イルブッ
ク

シートガ
レージ

カスタム
ガジェット

シャッフルフェイス シナプスツリー

検索/キ
ーワード
検索

ソート
※

帳票出力 チャート
チャート
※

表示軸
※

ラベル
※

集計対象
※

ラベル
※

組織比較
項目

テキストボ
ックス

テキスト入力。1
行表示。

● ● ● ‐ ‐ ‐ ● ‐ ● ‐

テキストエ
リア

テキスト入力。長
文改行表示可能。

● ‐ ● ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐

ナンバーボ
ックス

数値入力
● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

プルダウン
リスト

選択肢から択一
● ● ● ● ● ● ● ‐ ● ●

ラジオボタ
ン

選択肢から択一。
選択肢が全て表示。 ● ● ● ● ● ● ● ‐ ● ●

チェックボ
ックス

選択肢から複数選
択。選択肢が全て
表示。

● ‐ ● ● ● ● ● ‐ ● ●

リンク URLのリンク ● ‐ ● ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐

日付
(カレンダー)

「YYYY/MM/DD」
形式の日付表示

● ● ● ● ● ● ● ‐ ● ‐

年月
(カレンダー)

「○年○月」形式
の日付表示

● ● ● ● ● ● ● ‐ ● ‐

計算式

四則演算や関数を
使った計算。文字
列・数値・年ヶ
月・年月日の表示
選択。

● ● ● ● ● ● ●
●

出力形
式：数値

● ●

※・・・シート形式が単一レコードの場合利用可能
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パーツの仕様 各パーツでできること２

仕様
（入力/表示形

式）

各機能展開

共通
プロファ
イルブッ
ク

シートガ
レージ

カスタム
ガジェット

シャッフルフェイス シナプスツリー

検索/キ
ーワード
検索

ソート
※

帳票出力 チャート
チャート
※

表示軸
※

ラベル
※

集計対象
※

ラベル
※

組織比較
項目

ファイル添
付

ファイルの添付
● ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐

顔写真付き
ボックス

メンバーを顔写真
表示 ● ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐

レーダーチ
ャート

同シート内の項目
で作成 ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐

タイトルボ
ックス

見出しの表示。フ
ォント大きめ。 ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐

メッセージ
ボックス

見出しの表示
‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐

スペースエ
リア

レイアウトの調整、
パーツの位置調整、
改行。

‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐ ‐

※・・・シート形式が単一レコードの場合利用可能

パーツによって入力・表示形式や各機能への展開可否が異なります。
P5～9にて展開の違いについてご説明いたします。
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利用機能 各機能展開時のイメージ

各機能で利用できるように設定した際、パーツによって使い方が異なります。

■検索条件の検索方法

【設定パーツ】
テキストエリア・テキストボックス・リンク・ファイル添付

入力有無

選択肢表示

【設定パーツ】
プルダウンリスト・ラジオボタン・チェックボックス・計算式（文字列）

From～TO

【設定パーツ】
ナンバーボックス・計算式（数値・年月日）
日付（カレンダー）・年月（カレンダー）

【設定パーツ】
計算式（年ヶ月）

データ入力「あり・なし」の検索

設定されているマスター（選択肢）の検索

②期間型の検索①数値型・日付型の検索
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利用機能 各機能展開時のイメージ

■シャッフルフェイスの表示軸

【設定パーツ】
プルダウンリスト
ラジオボタン
チェックボックス
計算式（文字列）

選択肢表示 設定されているマスター（選択肢）ごとに軸を表示

From～TO マスター管理で設定された範囲ごとに軸を表示

【設定パーツ】
ナンバーボックス
計算式（数値・年月日）
日付（カレンダー）
年月（カレンダー）
計算式（年ヶ月）
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利用機能 各機能展開時のイメージ

■シートガレージ・カスタムガジェットの表示軸

【設定パーツ】
プルダウンリスト・ラジオボタン・ナンバーボックス
計算式（文字列・数値・年ヶ月・年月日）
日付（カレンダー）・年月（カレンダー）

円グラフ表示

・設定されているマスター（選択肢）ごとに軸を表示
・マスター管理で設定された範囲ごとに軸を表示

棒グラフ表示

設定されているマスター（選択肢）ごとに軸を表示

【設定パーツ】
チェックボックス
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利用機能 各機能展開時のイメージ

■シナプスツリーの組織比較項目

【設定パーツ】
プルダウンリスト・ラジオボタン
チェックボックス

選択肢

設定されているマスター（選択肢）ごとに軸を
表示

平均・合計・範囲

①平均
表示する項目の平均値を表示

【設定パーツ】
ナンバーボックス・計算式

②合計
表示する項目の合計値を表示

③範囲
マスター管理で設定された範囲ごとに表示
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設定例 各パーツの設定例

下記のようなデータを登録する場合、それぞれ推奨のパーツがございます。

会社内で決まった役職（役員・本部長・部長・課長など）の定義があるかと思いますので、
プルダウンリストで設定して頂くと、検索時に選択肢が表示され、各機能でも選択肢を軸として
ご活用頂けます。

①「役職」の場合 ＝選択肢が決まっているもの

検索

【プルダウンリストの場合】 【テキストボックスの場合】

カスタムガジェット

【プルダウンリストの場合】 【テキストボックスの場合】

×
非対応

シャッフルフェイス

【プルダウンリストの場合】 【テキストボックスの場合】

×
非対応

選択肢をチェックして検索が可能。キーワード検索も可能。 入力有無の検索が可能。キーワード検索は可能。

選択肢が軸となり割合を確認できる。 選択肢が軸となり割合を確認できる。
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設定例 各パーツの設定例

TOEICのスコアは5～990点の幅がありますため、ナンバーボックスで設定して頂くと、
検索時に範囲指定ができ、各機能でもマスター管理で設定した範囲を軸としてご活用頂けます。
※プルダウンリストで設定した場合、選択肢の数を多いため検索や各機能利用時に
見づらくなってしまいます。

②「TOEIC」の場合 ＝1単位でデータを持っているもの

検索

【ナンバーボックスの場合】 【プルダウンリストの場合】

チャート

【ナンバーボックスの場合】 【プルダウンリストの場合】

シャッフルフェイス

【ナンバーボックスの場合】 【プルダウンリストの場合】

TOIEC 990~901 900~801 800~701 700~601 TOIEC 500 501 502 503

数値の範囲を指定して検索が可能。キーワード検索も可能。 選択肢をチェックして検索が可能だが選択肢が全て表示される。キーワード検索も可能。

数値の範囲が軸となり割合を確認できる。 選択肢が全て軸に表示されるため、
細かくなり見づらい。

数値の範囲が軸となり割合を確認できる。 選択肢が全て軸に表示されるため、
細かくなり横スクロールが長くなる。
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設定例 各パーツの設定例

話せる語学が英語・中国語・韓国語・フランス語など複数ある場合は、チェックボックスで設定し
て頂くと選択肢を複数設定できるため、検索時に選択肢が表示され、各機能でも選択肢を軸として
ご活用頂けます。※語学ごとに細かく管理されたい場合はプルダウンリストを推奨

③「語学スキル」の場合 ＝複数選択できるようにしたいもの

検索

【チェックボックスの場合】 【プルダウンリストの場合】

カスタムガジェット

【チェックボックスの場合】 【プルダウンリストの場合】

シャッフルフェイス

【チェックボックスの場合】 【プルダウンリストの場合】

語学 フランス語 韓国語 英語 中国語
英語 ビジネスレベル 日常会話レベル ネイティブレベル

複数選択肢をチェックして検索が可能。キーワード検索も可能。 語学ごとに項目を用意する必要があるが、選択肢をチェックして検索が可能。
キーワード検索も可能。

複数選択肢が棒グラフで割合を確認できる。 語学ごとに割合を確認できる。 複数選択肢が棒グラフで割合を確認できる。 語学ごとに割合を確認できる。
語学

韓国語 中国語 英語 フランス語 未入力
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補足 設定時の注意点・活用ポイント

レイアウト設定を行う際、ご注意頂く点や活用ポイントがいくつかございます。

同じラベル名を設定しまうと下記利用時に正しく表示ができない、分かりづらい、などが発生します。

１）検索、カスタムガジェットのグラフ名、シャッフルフェイスの表示軸利用時に分かりづらい
ラベル名のみが表示されるため、何の項目なのかが分かりづらくなります。

例）
「TOEIC・TOEFL」のシートにTOEICの点数とTOEFLの点数をそちらも「点数」のラベル名で設定を行うと、
シャッフルフェイスの表示軸へ設定した際、「点数」のみが表示されるため、どちらの点数かが判断できな
い。

２）計算式を使用する際に正しく計算ができない。
計算式はラベル名を指定して設定を行うため、同じラベル名の場合は計算結果が正しく表示されません。

３）帳票出力時に正しく表示されない。
帳票雛形にはタグを設定しますが、同じラベル名の場合は最初に設定されたパーツのデータのみ出力
されます。

■ラベル名はユニークにする

注意点
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補足 設定時の注意点・活用ポイント

レイアウト設定を行う際、ご注意頂く点や活用ポイントがいくつかございます。

表示調整のためにラベル内で改行を行われると、帳票出力時に正しく表示ができません。

■ラベル名は改行を行わない

注意点

環境依存文字を使用されるとCSVダウンロード時に文字化けを起こす可能性がございます。
そのままCSVをアップロードするとエラーになりアップロードができなくなります。

例）
ラベル名に ⓵ を使用するとCSVダウンロード時に ? へ変換される。

■ラベル名に環境依存文字を設定しない

既にデータを登録しているシートのパーツを別のパーツに変更したい場合は、パーツの削除により
データが消えてしまうため、再度登録し直す必要があります。

例）
「役職」をテキストボックスで設定したがプルダウンリストに変更すると、テキストボックスのパーツ
に対してデータが登録されているため、プルダウンリストはデータ未登録の状態。

■既にデータが登録されているパーツを変更する際はデータを再登録する
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補足 設定時の注意点・活用ポイント

レイアウト設定を行う際、ご注意頂く点や活用ポイントがいくつかございます。

■ラベル名を非表示にしてメッセージパーツを利用

活用ポイント

「ラベル名が長い」「ラベルを改行したい」「Excelのようなレイアウト設定を行われたい」など場合は、
メッセージパーツに同じラベル名を設定し、データが登録されるパーツのラベル名を非表示にすること
で、スッキリとしたレイアウト設定が可能です。

ラジオボタンを設定し
ラベルを非表示に設定

メッセージパーツで
「■ビジネスマナー」を

設定
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